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A KRETA rendszer Elektronikus Naplé modulja (tovabbiakban KRETA) olyan integralt alkalmazés,
amelynek felhasznalasaval lehetévé vélik az intézmény taniigyigazgatasi, adminisztrativ és
oktatdsmenedzsment feladatainak hatékony ellatasa.

Elsédleges célja, hogy kivaltsa a papiralapti naplo hasznalatét, leegyszeriisitse azokat a - gyakran nagyon
Osszetett €s bonyolult - adminisztraciés folyamatokat, melyekkel a szaktanarok, az osztalyfénskok
talalkoznak, tovabba vilagos, attekinthetd feliiletet adjon ezeknek a feladatoknak a gyors és hatékony
vegrehajtasahoz.

Az ellen6rz8 modul alkalmazasaval, megteremtjiik a feltételét annak, hogy naprakész informaciokkal
rendelkezzenek a sziil6k és gondvisel6k gyermekiik iskolai elémenetelével kapcsolatban. Kezeléfeliilete
Web-alapt, hasznalatdhoz halézati kapesolattal rendelkez6 szamitogép, valamint egy azon futtathatd
bongész6 program sziikséges.

Az elektronikus naplé miikodésének jogszabalyi hattere

A nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. térvény, valamint az a nevelési-oktatasi intézmények
miikddésérol és a kbznevelési intézmények névhasznalatardl sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet
iskolak szaméra kotelezéen hasznalatos nyomtatvanyként nevezi meg, irja eld az osztalynaplo
(csoportnapld) hasznélatat.
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Iskolavezetés
Az intézményvezetés a KRETA rendszert elsésorban az Intézményi Adminisztraciés Rendszer modul
révén kezeli, iranyitja.

Titkarsag
Az iskolaadminisztracids rendszer adatainak naprakész aktualizdldsén keresztill elvégzi a KRETA
alapadatainak adminisztraci6jat:

P> tanuldk adatai,
P> gondviseld adatai,
P> osztalyok adatai (osztalyok névsora, csoport névsorok, tandr-csoport Osszerendelések)

Szaktanarok
Feladatuk a megtartott tanérak adatainak rogzitése az adott tandran,

v\?

haladéasi naplo,

hianyzas, késés,

osztalyzatok rogzitése,

szaktanari bejegyzések rogzitése,

a napl6 adataiban tortént valtozdsok nyomon kdvetése.
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Osztalyfonokok

Feladatuk az osztaly adatainak, a tanulok bejegyzéseinek figyelemmel kisérése:

w
v

haladasi napld,
hianyzds, késés, igazolasok kezelése,
osztalyzatok,

\ A A 4

szaktanari bejegyzések,
adataiban tortént valtozasok nyomon kévetése.
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Sziilok

A sziilok sajat gyermekiik naplobejegyzéseihez kapnak hozzaférési (olvasési) jogot. Az interneten
keresztiil torténd hozzaférés elkészitésérél az intézményi adminisztrator gondoskodik szeptember
elején, majd automatikusan értesiti a sziil6t e-mailben.

Rendszeriizemeltetok
A rendszeriizemeltetdknek a KRETA rendszerhez nincs kézvetlen hozzaférési jogosultsaguk, csak a
technikai eszk6z0k €s az intézményi informatikai infrastruktura kifogastalan miikddésért felelnek.

P> Rendszergazda feladata: iskolai halézat (vezetékes és wifi) lizememeltetése, karbantartésa,
felmeriilé hibak kijavitésa, a tanéri notebook-ok iizemeltetése soran felmeriilé hibak kijavitasa.
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A KRETA rendszer miikodtetési fel

soran

A tanev mdatasanak ldoszakﬁban
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rogzitése a KRETA rendszerbe

Ujonnan beiratkozott tanulék adatainak

“Hatarido
7 X’ugusztus 31.

Elektronikus Naplé Szabalyzat

Kelel 1G5
Titkéarsagi adminisztrator

Ujonnan beiratkozott tanuléknak és a Szeptember 1. Osztalyfonok,
gondviseldknek a KRETA rendszerbe adminisztrator
torténd jogosultsagok kiosztasa

Uj alkalmazottak a KRETA rendszerbe Augusztus 31. Intézményvezetd,
torténd jogosultsdganak kiosztasa adminisztrator

Javitovizsgdk eredményei alapjan az
osztalyok névsordnak aktualizalasa a
KRETA rendszerben

Augusztus 31.

Intézményvezetd-helyettes,
titkarsagi adminisztrator

A tanév tantargyfelosztdsanak rogzitése a
KRETA rendszerben

Szeptember 1.,
véglegesités a
fenntarto altal
meghatarozott
idépontig

Intézményvezet6-helyettes,
titkarsagi adminisztrator

A tanév rendjének rogzitése a KRETA
naptaraban.

Szeptember 1.

Intézményvezetd-helyettes

Végleges orarend rogzitése a KRETA
rendszerbe.

Szeptember 15.

Intézményvezetd-helyettes,
titkarsagi adminisztritor

Végleges csoportbeosztdsok rdgzitése a
KRETA rendszerbe

Szeptember 15.

Szaktanarok javaslata
alapjan az osztalyfénokok
adjak le a titkarsagnak.

A tanév kozbeni feladatok
FEE T "er:,« szendo feladat '

rogzitése a KRET Aban.

Tanuléi alapadatokban bekdvetkezett valtozasoki ﬁejelenfést
modositasa, kimaradés, beiratkozas zdradékolds | kévetd

hirom
munkanap.

= i
Osztalyfonolz -
kezdeményezésére,
Intézményvezeto-helyettes

jévéhagyédsaval, titkdrsag

(kizarélag indokolt esetekben)

Tanuldk csoportba sorolasdnak megvéltoztatasa. | Csoport

csere elott
hiarom
munkanap

Szaktanér vagy az osztalyfénsk
kezdeményezésére, az illetékes
intézményvezetd-helyettes
jovahagyasaval, titkarsag
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Tid at : wrwamh | s
A KRETA vezetese adatbewteh (haladasi napld, folyamatos Szaktanérok
osztalyzat,stb) feladatai

Az utdlagos adatbevitel (napld zaras utani) igényét | Folyamatos | Szaktanarok
az illetékes igazgatohelyettesnek kell jelezni.

A hazirend elOirdsaival  Osszhangban az | Folyamatos | Osztalyfénokok
osztalyfonsksk folyamatosan rogzitik a
hidnyzésok, késések igazolasat.

Iskolavezetés naplo ellendrzése. Folyamatos | Iskolavezetés

Feﬂew és ev végi zaras idGszakaban

Blvéozendofeladat CHatavidé | Feldés
Osztalynevsorok ellendrzése. Osztalyozo konferencia Osztalyfonokok
iddpontja eldtt két
héttel.
Osztalyfénokok javasolt magatartas, szorgalom Osztalyozo konferencia | Osztalyfénokok
jegyeinek beirasa. idépontja elott két
héttel.
Félévi, év végi jegyek rogzitése. Osztalyozo konferencia | Szaktanarok
idépontja el6tt hirom
munkanappal.

Csoport cserék alkalmaval

] . Blvészendifeladat | Haianidé | Felelss |
A munkakdzosségek a sajat munkaterviikben | Szept. 15. Munkakozosség vezetok

rogzitik az évkozi csoporteserék varhaté idépontjat.
Errdl kiilon feljegyzést készitenek és leadjak az
illetékes igazgato helyetteseknek.

Csoportcserék esetén a szaktanarok 1j tanuldi | Csoportcsere Szaktanar,
névsorat egyeztetik az osztilyfénokokkel és a | elétt egy héttel.
munkakozosség vezetdk leadjak az  illetékes MunkakdzGsség
igazgatd helyetteseknek. vezetok,
Ev végi naplozaras (zaradekolas)
I K ;_‘zvmﬂ:‘ﬁ E‘ﬂalﬁh‘n i‘ﬁ ! mﬂiﬁ
3 Oszté]yféﬁc‘jkbk zéradékolasi feladatainak elvégzése | Tanevzairo_ | Osztalyfénokok "
értekezlet ,
A naplé archivalasa, irattémzés
’ rentoteladat SRR rbfﬁm:‘[ckg Livlelos
Aixiregleges oszta]ynaplo -f_'éﬁc_)k_ CD-re mentese | Tanév v vege I Int?ézniényvezét'or— ?

irattari és a titkarsagi archivalésa. helyettes '
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Rendszeruzemeltetesi szabalyok
A miiszaki hibak, rendkiviili események kezelése
A KRETA hasznélatanak alapveté feltétele a technikai eszkdzok lizembiztos mitkodése.

A technikai eszkdz6k minden felhasznaldjanak kotelessége az eszkdzok rendeltetésszerii hasznalata, a
technikai eszkdz allapotanak megdévasa.

A technikai rendszer miikodtetésének felelse az intézmény adminisztratora.

A rendszer elemeinek meghibasodasa esetén kivetendd eljarasi szabalyok érvényesek:

A tanari munkaallomas meghib4soddsa esetén

Feladata a tandrak
1. A meghibasodas tényét jelenteni a rendszergazdanak.

2. A meghibasodas iddtartama alatt az elektronikus rogzitésre nem Keriilt adatok, papir alapi
regisztralasa és elektronikus rogzitése legfelijebb harom napon belil a kijeldlt tartalék gépek
valamelyikén.(pl. tanariban elhelyezett gépeken)

Feladata az intézményi rendszer tizemeltetéknek
Tanéri szamitogép, notebook meghibasodasi okénak kivizsgalasa, (szoftver, hardver hiba behatérolasa),
indokolt esetben szerviz igénybevétele, tartalék gép biztositasa.

Iskolai halézat meghibasodasa (WiFi vagy vezetékes kapcsolat hibaja)

Feladata a tandrnak
1. A meghibédsodas tényét jelenteni a rendszergazdanak.

2. A meghibasodas idStartama alatt az elektronikus rogzitésre nem keriilt adatok, papir alapu
regisztrélasa €s elektronikus régzitése legfeljebb hdrom napon belil a kijeldlt tartalék gépek
valamelyikén. (pl. tanariban elhelyezett gépeken)

Feladata a rendszer lizemeltetdknek
A rendszergazda a hiba bejelentését kovetden haladéktalanul (Egyéb feladatait félretéve) koteles a
halézati kapesolat helyreallitasat megkezdeni.

Feladata a hiba behatarolésa. (hardver ill. szoftver hiba feltérképezése)

Az intézményi adminisztratorral egyeztetve a hiba elhéritasdhoz sziikséges 1épések megtétele. Indokolt
esetben szerviz szolgaltatdsok igénybevétele.

Illetéktelen felhasznalék hozzaférése az adatbazishoz

Az illetéktelen naplé hozzéaféréseket 100%-os biztonsaggal nem lehet kizdrni. A havi naplézaras
rendszerével csak egy honapon belill képzelhetd el az illetéktelen hozzaférés, ami megfeleld
figyelemmel felfedezhetd.

A felhasznalok kotelesek a felhasznaloneviiket és kiilondsen a jelszavaikat biztonsigosan térolni,
rendszeres idokozonként megvaltoztatni, valamint {igyelni arra, hogy jelszavukat masok ne ismerhessék
meg.
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A felhusznaldk jelszavaikat nem hozhatjal mdsok tudomdsdara. Amennyviben gvantl
meriil  fel a  jelszavak kitudiddasar illetden a  felhaszndglo  kiteles  azonnal

megvaltoztatni jelszaved.

Ha egy szaktandr vagy osztalyfénok a sajat bejegyzéseinek ellenérzése soran illetéktelen, nem
azonositott bejegyzésre utald nyomot talél, haladéktalanul kételes jelezni a rendszer lizemeltetéséért
felel6s intézményi adminisztritornak.

A KRETA rendszer minden miveletrdl naplo feljegyzést készit, tehat utdlag feltérképezhetd minden
naplé miivelet.
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Elektronikus Napl6 Szabdlyzat

A KRETA rendszer része az intézmény teljes informatikai rendszerének, ezért a rendszer mitkodtetésére
kiterjed az intézmény hatélyos ,.ddatvédelmi, adatbiztonsdgi szabdlyzata (Informatikai biztonsdgi

szabdlyzata)”.

Ezen szabalyzat a keltezés napjatdl 1ép hatalyba, rendelkezéseit ezen iddpontto! kezdédden kell

alkalmazni, visszavonésig (modositasig) marad érvényben.

Paks, 2021. augusztus 27.
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